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1 Definizioni, acronimi e riferimenti

Dati del documento

Codice del Progetto/Servizio ‘ FVOE

Versione documento 11 Versione template 11
. Data ultimo
Data creazione documento 11/12/2023 . 05/02/2024
aggiornamento

Data emissione Descrizione delle modifiche

1.0 11/12/2023

Prima emissione

11 05/02/2024

Prima revisione

Definizioni e acronimi

Termine/Acronimo Descrizione

A.N.AC. Autorita Nazionale Anticorruzione

AgID Agenzia per Italia Digitale

BDNCP Banca Dati Nazionale dei Contratti Pubblici

CAD Codice Amministrazione Digitale, ovvero il D.Lgs. n. 82/2005 e s.m.i.

CF Codice Fiscale

G Codice Identificativo di Gara. E’ relativo a un lotto di una gara e viene assegnato

dall’Autorita.
FAQ Frequently Asked Questions
OF Operatore Economico. Soggetto fisico o giuridico che intende partecipare a procedure
di scelta del contraente per I'affidamento di lavori, servizi e forniture.
Tabella 1 - Definizioni e acronimi
Indice delle figure

Figura 1 — Identificativo di SCherMata ... e e e e e 5
FIUIa 2 - LOZIN di SISTEMA ...ciiiiiiiiiiee i e e sttt e e e e et e e e e e e bbeeeeeaaaes 6
Figura 3 —Home page del portale servizi AINLAC. .....ccuvviiiiiiiiieee e 7
Figura 4 Landing Page Fascicolo Virtuale Stazione Appaltante..........coooooeciiiiiiiieee e, 8
Figura 5 Selezione del Profilo ... ... e e e e e e e e e e 9
Figura 6 Pagina del cambio di ProfilO ... e e e e e e e e 9
Figura 7 Sezione Le tUE NOLITICNE .....uuiiiiieeeeeee e e e e e e e e e 10
Figura 8 Sezione Ultimi fascicoli aUtOrizzati........c.ooeeeeecceeee e 10
Figura 9 Sezione Ultimi fascicoli dell'appalto ... 11
Figura 10 — Fascicoli dell’Operatore ECONOMICO .......coouiiiiieiiiiiiieeeeeciei et 12
Figura 11 Filtri di ricerca fascicolo del CONCOrreNte ......ccccuuiiiiiiiiieieeeee e 13
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Figura 12 Card Fascicolo del CONCOIMTENTE c.ooviiiiii i e e e e e e e e 13

Figura 13 — I miei APPalti......ccooeee e e e e e e e e 14
Figura 14 Filtri di ricerca fascicolo dell’appalto........ccocciiiiiiiiie e 15
Figura 15 Card Fascicolo dell’APPAlto ....ueeeeeiiieieee e e e e e e e e 15
Figura 16 — Pagina di dettaglio Fascicolo del concorrente autorizzato..........cccccoovvviiieeieeieeneeeeeennn. 17
Figura 17 Pagina Richiedi dOCUMENTO .....ciiiiiiiiicie e e e e e e 18
Figura 18 Documenti associati al fascicolo autorizzato........ccuveeveeeiiiiiiiiiiceee e, 18
Figura 19 Azioni disponibili per documenti assoCiati......ccccvvviiiiiiiiiieiiei e 19
Figura 20 Pagina Dettaglio dOCUMENTO ....ciiiiiiii i e e e e e e e e 19
Figura 21 — Pagina di dettaglio Fascicolo dell’Appalto ........cceeeeeveeiiiiiiiiiieceeeeee e, 21
Figura 22 Documenti associati al fascicolo dell’appalto........ccueeveeeieeiiiiiiiie e, 22
Figura 23 Azioni disponibili per documenti assoCiati......ccccvveiiiiiiiiiieiieiiee e 22
Figura 24 Pagina Dettaglio dOCUMENTO ...ceiiiiiiii i e e e e e e e e e 23
Figura 25 Elenco dei Part@Cipanti. ... . . e e e e e e e e e e e e e e 23
Figura 26 Opzione per richiesta autorizzazione .......cccccciiiiiiiiieeeeeeeee e 24
Figura 27 Richiesta QUtOIiZZAzZIONE .....uuuiiiiiieiieee e e e e e e e e e e e e e e e e e eaaaaaeeeeeeaan 24
Figura 28 Sezione NOLITICNE .o e e e e e e e e e e e e e eaan 25
Figura 29 Notifica RisSposta AULOIIZZAZIONE .....ccceeiiiieecceee e e e e e e e e e e e 25

2 Obiettivo del documento

Il Fascicolo virtuale dell’'Operatore Economico € l'applicativo messo a disposizione dall’Autorita Nazionale
Anticorruzione e per la gestione dell'omonimo servizio da parte della Stazione Appaltante e dell’'Operatore
Economico.

Il Fascicolo virtuale dell’operatore economico offre un repository dove sono collezionati i documenti utili per la
comprova dei requisiti di partecipazione alle procedure per I'affidamento di contratti pubblici da parte dell'operatore
economico. Il Fascicolo Virtuale dell'Operatore Economico, come sancito dalla Delibera n. 262/2023, permette
rispettivamente alle Stazioni Appaltanti e agli Enti aggiudicatori I'acquisizione dei documenti a comprova del
possesso dei requisiti di carattere generale, tecnico-organizzativo ed economico-finanziario per I'affidamento dei
contratti pubblici ed agli Operatori Economici di inserire a sistema i documenti la cui produzione é a proprio carico.

Obiettivo del documento € illustrare le modalita di gestione e consultazione del fasicolo virtuale, per le funzionalita
messe a disposizione dell'Utente Stazione Appaltante.
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Considerazioni generali

| campi contrassegnati con un asterisco (*) sono obbligatori.

In ogni schermata é presente, a fondo pagina, un codice identificativo della schermata stessa da indicare in caso di

segnalazioni o di necessita di supporto all'utilizzo del servizio.

Portale Servizi ANAC. - Fascicolo Virtuale Stazione Appaltarte o m © sTerano BuwcO

ANNC

) LATUA DASHBOARD

@ oo

Le tue notifiche

FASOICOLO STAZIONE
A RISPOSTA AUTORIZZAZIONE

Messagpo ¢a Messagro s

Posrotondnc ¢ fpprotorgnc +

anorzazs
Ultieni fascicoli auterizzati
+ dacument
Provision of IT services related 10 the information systems of the
publications office (hamehy EUR-L

Fascicol auterizzate

A
Ultimi fascicoll dell'appalto
2 6acumant
Non disponidile
Emsisal el amalte
Wi

Attivita recenti

RICHIESTA AUTORIZZAZIONE

RICHIESTA AGGIORNAMENTO

Messaggo da
Hpprofordnc +

2a 7002023 23 /2023

2 decument

Provision of IT services related to the informaticn systems of the
publications office inamely EUR-L

2 decument

Non disponibile

Easssals dellasouta

= 3

Figura 1 — Identificativo di schermata

AUTORITA NAZIONALE ANTICORRUZIONE | 5



3 Descrizione del servizio

Nell'ambito della BDNCP, I'Autorita ha sviluppato il Fascicolo Virtuale dell’'Operatore Economico al fine di offrire agli
utenti la possibilita di creare un repository dove collezionare documenti utili in sede di partecipazione alle procedure
per |'affidamento di contratti pubblici.

L'accesso alle funzionalita del servizio FVOE é riservato agli utenti registrati ai servizi dell’Autorita.

Le principali funzionalita messe a diposizione all'utente Stazione Appaltante sono:

La ricerca di tutti i fascicoli del concorrente ai quali & stato autorizzato I'accesso da parte dell'Operatore
Economico cui il fascicolo si riferisce, che comprende la consultazione dei documenti associati e la
consultazione delle informazioni relative

La visualizzazione del dettaglio di un documento

La richiesta di accesso ad un fascicolo del concorrente

La richiesta di aggiornamento di un documento

La richiesta di associazione di un documento ad un determinato fascicolo del concorrente

La ricerca di uno o pit operatori economici

Accesso al servizio

All'accesso tramite la url dedicata (https://portale-servizi.anticorruzione.it), viene restituita la pagina di
autenticazione per I'accesso al sistema FI/OE.

Accesso ai servizi ITA ~

AUTORITA
NAZIONALE
ANTICORRUZIONE

Credenziali ANAC SPID CIE EIDAS CNS

Accedi con il tuo account

Username

Password

Login Recupera password

Hai bisogno di aiuto? Guida rapida

Figura 2 - Login di sistema

Qualora l'utente non sia registrato all'interno dei servizi A.N.AC,, puo procedere ad effettuare la registrazione
all'indirizzo https://servizi.anticorruzione.it selezionando il link "Registrati” e seguendo la procedura di registrazione
(per maggiori dettagli si rimanda al “Manuale Utente - Registrazione e Profilazione Utenti”).
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La login potra avvenire tramite:

e SPID
e (IE
e EIDAS

e (NS (presto disponibile)
Il profilo utente richiesto per I'accesso € quello di Responsabile Unico del Progetto.

Una volta verificate le credenziali, I'utente visualizza la pagina iniziale del Portale dei servizi ANAC.

Il FVOE é disponibile accedendo al Portale A.N.AC. attraverso la selezione dalla Home Page della card "Fascicolo
Virtuale Stazione Appaltante” cliccando sul pulsante “Accedi al servizio”.

Portale Servizi AN.AC. - Home ITA v Accedi

/ AUTORITA
NAZIONALE
ANTICORRUZIONE

Contratti Pubblici v Anticorruzione v Trasparenza v

SERVIZI ONLINE
G TUTTO ISI Contratti Pubblici (’ﬁ‘) Anticorruzione (& Trasparenza
= Filtri Ordina per v Destinatari Q  Cerca servizi
Fascicolo Virtuale dell'Operatore Economico a8 Fascicolo Virtuale dell'Operatore Economico [~
Componente per la Stazione Appaltante Componente per |'Operatore Economico
A cosa serve A cosa serve

( Amministrazioni Pubbliche ) (imprese )

-

Contratti Pubblici Contratti Pubblici

4

s f e s _aareoLLEr_: ~ N _aa e L LLar_maS N __a_

Figura 3 — Home page del portale servizi A.N.AC.

Attori e ruoli del sistema
Gli attori che fruiscono dei servizi del FVOE sono i seguenti:
Stazione Appaltante

Nell'ambito del ciclo di vita di un appalto si distingue il ruolo della stazione Appaltante, che & un'amministrazione
aggiudicatrice, un ente aggiudicatore, un soggetto aggiudicatore o un altro soggetto di diritto che affida a un
operatore economico un contratto pubblico di appalto o di concessione avente per oggetto I'acquisizione di servizi o
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forniture oppure I'esecuzione di lavori o opere. Tale soggetto richiede e valutare la conformita dei dati e dei documenti
relativi ai requisiti generali e speciali richiesti agli Operatori economici per ogni gara e a tal proposito viene fornito lo
strumento del fascicolo virtuale.

Secondo l'art. 3, comma a), del d.Igs 50/2016 sono amministrazioni aggiudicatricile amministrazioni dello Stato,
gli enti pubblici territoriali, gli altri enti pubblici non economici, gli organismi di diritto pubblico e le associazioni, unioni
e consorzi, comunque denominati, costituiti da detti soggetti.

Il fascicolo virtuale dell'operatore economico € utilizzato per la partecipazione alle singole gare, ma i dati e documenti
contenuti nel fascicolo virtuale, nei termini di efficacia di ciascuno di essi, possono essere utilizzati anche per gare
diverse. In sede di partecipazione alle gare I'operatore economico indica i dati e i documenti relativi ai requisiti generali
e speciali contenuti nel fascicolo virtuale per consentire la valutazione degli stessi alla stazione appaltante.

Landing Page (Pagina principale)
Una volta effettuato I'accesso al Fascicolo Virtuale Stazione Appaltante, il sistema mostra una landing page.

Portale Servizi ANAC. - Fascicolo Virtuale Stazione Appaltante 2 mA. @ STEFANOBIANCO ~

ANNC

Trasparenza ~  Anticorruzione ~  Contratti Pubblici -+ Kit

-
UZIONE

Home / FUSA/ Dashboard
('} LA TUA DASHBOARD

@ STEFANO BIANCO
BETAIMPORT SRL

Le tue notifiche Tutte le notifiche

FASCICOLO STAZIONE
APPALTANTE RISPOSTA AUTORIZZAZIONE RICHIESTA AUTORIZZAZIONE RICHIESTA AGGIORNAMENTO

Messaggio da: Messaggio da: Messaggio da:
Dashboard LCRLCA7SFOTHS018 MNNPLA7BLOTHS01 034643420231
Fascicoli Dell'Operatore Approfondisci + Approfondisci + Approfondisci +
Economico

1 Miei Appalti
Scadenza: 9/9/2023

Scadenza: 9/10/2023 7/9/2023

Operatore Economico

Ultimi fascicoli autorizzati Tutti | fascicoli autorizzati

1 documenti 2 documenti

Provision of IT services related to the information systems of the Provision of IT services related to the information systems of the
publications office (namely EUR-L... publications office (namely EUR-L...
Fascicolo autorizzato Fascicolo autorizzato

a N/A scadenza: N/A

Ultimi fascicoli dell'appalto Tuttii fascicoli dellappalto
2 documenti 2 documenti
Non disponibile Non disponibile
Fascicolo dell'appalto Fascicolo dell'appalto
N/A denza: N/A

Figura 4 Landing Page Fascicolo Virtuale Stazione Appaltante

La pagina di atterraggio € composta da 4 sezioni principali:
e Una sezione Le tue notifiche = contenente le notifiche pit recenti indirizzate all'utente che ha effettuato
I'accesso
e Una sezione Ultimi fascicoli autorizzati - si tratta dei fascicoli del concorrente a cui é stato autorizzato
I'accesso e che sono stati creati o aggiornati pit recentemente
e Una sezione Ultimi fascicoli dell’appalto = sezione che mostra i fascicoli dell'appalto creati o modificati pit
recentemente
Il ment laterale ospitera le seguenti voci:
e Dashboard (pagina principale descritta sopra)
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e Fascicoli dell'Operatore Economico
e | miei Appalti
e Operatore Economico

Sempre in alto a sinistra, sopra il ment laterale, & posizionato un menu a tendina per la selezione del profilo con cui
si intende operare, la selezione permettera di visualizzare una schermata dedicata al cambio profilo, con le
informazioni relative.

Home / FVSA/ Dashboard

('} LA TUA DASHBOARD
[oecomazenis_Je
@
@_ﬁ%"f’

Figura 5 Selezione del profilo

@ STEFANO BIANCO

La schermata per la selezione del profilo sara la seguente:

2 PROFILO OPERATORE

Seleziona il profilo RP o DRP per il quale si vuole operare

STAZIONE APPALTANTE DI TEST -

@ RUOLO

ruolo: RP
descrizione: RESPONSABILE UNICO DEL PROGETTO

() SOGGETTO RAPPRESENTATO

codice fiscale:
P. IVA:

denominazione:

Figura 6 Pagina del cambio di profilo

Al click sul pulsante Conferma le informazioni abilitate saranno quelle di riferimento per quel profilo specifico.
Ogni elemento riportato nelle diverse sezioni della pagina di atterraggio & rappresentato in forma di card e ogni
sezione ospita un pulsante che conduce alla pagina dedicata a quella sezione:

e Tutte le notifiche
e  Tuttiifascicoli autorizzati
e Tuttiifascicoli dell'appalto

Le informazioni visualizzate per ciascuna card di notifica sono:

1. Titolo notifica: titolo della notifica;
2. Mittente/richiedente: identificativo del soggetto che ha inviato o attivato la notifica;
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3.

Pulsante Approfondisci: link per poter accedere al contenuto completo della notifica;

4. Data scadenza notifica: data di scadenza della notifica. Alla scadenza la notifica non sara pit disponibile

Le tue notifiche

RISPOSTA AUTORIZZAZIONE

Messaggio da:
LCRLCA79F01H501B

Approfondisci +

Scadenza: 9/10/2023

RICHIESTA AUTORIZZAZIONE

Messaggio da:
MNNPLA78LOTH5017

Approfondisci +

Scadenza: 7/9/2023

Tutte le notifiche —

RICHIESTA AGGIORNAMENTO

Messaggio da:
03443420231

Approfondisci +

Scadenza: 9/9/2023

Figura 7 Sezione Le tue notifiche

Le informazioni visualizzate per ciascuna card del fascicolo del concorrente sono:

o ukEFWwWwN =

Ultimi fascicoli autorizzati

1 documenti

Provision of IT services related to the information systems of the

publications office (hamely EUR-L...

Fascicolo autorizzato

Numero dei documenti: numero dei documenti contenuti nel fascicolo;

Stato del fascicolo: stato dell'appalto per cui é stato creato quel fascicolo;

Oggetto appalto: label che riporta I'oggetto dell'appalto;

Codice appalto: codice dell'appalto di riferimento per quel fascicolo;

Pulsante Fascicolo autorizzato: link che conduce alla pagina di dettaglio del fascicolo
Data di scadenza: data di scadenza del fascicolo

Tutti i fascicoli autorizzati —

2 documenti
Confermato

Provision of IT services related to the information systems of the
publications office (hamely EUR-L...

Appalto: CODICEAPPALTOTEST_3107_ALKSNDR

Fascicolo autorizzato —

Scadenza: N/A Scadenza: N/A

Figura 8 Sezione Ultimi fascicoli autorizzati

Le informazioni visualizzate per ciascuna card del fascicolo dell’Appalto sono:

O U kF WN =

Numero dei documenti: numero dei documenti contenuti nel fascicolo;

Stato del fascicolo: stato dell'appalto per cui é stato creato quel fascicolo;

Oggetto appalto: label che riporta I'oggetto dell'appalto;

Codice appalto: codice dell'appalto di riferimento per quel fascicolo;

Pulsante Fascicolo dell’appalto: link che conduce alla pagina di dettaglio del fascicolo
Data di scadenza: data di scadenza del fascicolo
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Ultimi fascicoli dell'appalto

2 documenti
Non disponibile

Codice Appalto: CODICEAPPALTOTEST1

Fascicolo dell'appalto —

Tutti i fascicoli dell'appalto —

2 documenti
Non disponibile

Codice Appalto: CODICEAPPALTOTEST2907
Fascicolo dell'appalto —

Scadenza: N/A Scadenza: N/A

Figura 9 Sezione Ultimi fascicoli dell'appalto
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3.1.1 Ricerca e navigazione dei Fascicoli autorizzati

In questa pagina I'utente stazione appaltante avra visibilita di tutti i fascicoli del concorrente per cui ha ricevuto
l'autorizzazione. Per poter procedere alla ricerca di uno o pit fascicoli del concorrente & necessario selezionare la
voce di ment | tuoi Fascicoli.

J FASCICOLI DELLOPERATORE ECONOMICO
" Yoot
a - i
e - [EED
i Gelf OE B0208450587 da werificare Farscicols centanents | documents Gl OE BO208A50587 da verificare

per Fappalto codkeAppaRoTEST 3 per Fappalto codceAppatsTEST
Provisk T services related to the information systems of the Provision of IT ‘es related to the information systems of the
publications office (samely EUR-L publications office (namely EUR-L

WA wa
K ontenente | document) delf OF 802004350587 da verfcare Fasccolo contenente | documents del"OC 80200450587 da verficare
dkeAppaloTEST 3 per lappalto codceAppalteTEST 3.
Provision of IT services related to the information systems of the Affidamento dei servizi concements i plano & assstenza sanitaria
publications office (namely EUR-L ntegratua per d personale e
W W

cume

Fascic

ontenente | documenti delr OF B0208450587 da verificare
por Fagpaits OXC20230912_00

Procedimanto sannonstono LWMACT 202§ nel confronti dells Regone

XYZ, per omessa adozicne del PTRC

[T

Figura 10 - Fascicoli dell’Operatore Economico
Impostando uno o pit filtri di ricerca e cliccando sul pulsante Cerca, il sistema mostrera, nella parte inferiore della
pagina, il set di risultati di ricerca ottenuti attraverso i filtri impostati.
| filtri di ricerca disponibili per la ricerca di un fascicolo sono i seguenti:
e Cerca - campo di testo libero

e Fase Appalto = menl a tendina per la selezione della fase dell'appalto in cui si trova il fascicolo (valori
possibili: Pianificazione, Avvio, Pubblicazione, Aggiudicazione, Esecuzione)

e CIG - CIG del lotto di riferimento
e Codice Appalto - codice dell'appalto di riferimento
e Codice fiscale OE-> codice fiscale della persona di riferimento del fascicolo
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e Data di creazione = data di creazione del fascicolo

5 FASCICOLI DELL'OPERATORE ECONOMICO

Cerca CIG Codice appalto Codice Stazione Appaltante

= Filtri 0a A

Data creazione gg/mm/aaaa ] gg/mm/aaaa ] m m

Figura 11 Filtri di ricerca fascicolo del concorrente

| risultati di ricerca saranno mostrati sempre in forma di card.

La card che rappresenta un fascicolo del concorrente é riportata di seguito:

3 documenti
Autorizzata

9971 /9095

Fascicolo contenente i documenti dell'OE 80208450587 da verificare
per |'appalto codiceAppaltoTEST _3...

Provision of IT services related to the information systems of the
publications office (hamely EUR-L...

Fascicolo autorizzato

Scadenza: N/A

Figura 12 Card Fascicolo del concorrente

Le informazioni visualizzate per ciascuna card del fascicolo del concorrente sono:

¢ Numero dei documenti: numero dei documenti contenuti nel fascicolo;

e Stato del fascicolo: Autorizzato/in attesa;

o Data autorizzazione: la data in cui é stata concessa dall'OE I'autorizzazione a quel fascicolo
e Oggetto appalto: label che riporta I'oggetto dell'appalto;

e Codice fiscale: codice fiscale dell'OE proprietario di quel fascicolo

e Ragione sociale: ragione sociale dell'OE proprietario di quel fascicolo

¢ Codice appalto: codice dell'appalto di riferimento per quel fascicolo;

e Pulsante Fascicolo autorizzato: link che conduce alla pagina di dettaglio del fascicolo

o Data di scadenza: data di scadenza del fascicolo
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Al click sul link Fascicolo autorizzato sara visualizzata la pagina di dettaglio del fascicolo.

| risultati di ricerca, qualora siano superiori a 6 per pagina, saranno paginati. Sara possibile pertanto sfogliare le pagine

dei risultati fino a visualizzare quello di interesse.

3.1.2  Ricerca e navigazione dei Fascicoli dell’Appalto

In questa pagina I'utente stazione appaltante avra visibilita di tutti i fascicoli dell'appalto per cui richiedere I'apertura
di un fascicolo del concorrente per un determinato OE. Per poter procedere alla ricerca di uno o pit fascicoli

dell'appalto & necessario selezionare la voce di ment | miei Appalti.

Portale Servizi A.N.AC. - Fascicolo Virtuale Stazione Appaltante

y AUTORITA
NAZIONALE
3 ANTICORRUZIONE

Trasparenza - Anticorruzione Contratti Pubblici v Kit

Home / FUSA/ Fascicoli Appalto

£ 1 MIEI APPALTI

STEFANO BIANCO

BETA IMPORT SRL
Cerca a9
FASCICOLO STAZIONE = Filtri Da
APPALTANTE Data creazione gg/mm/aaaa
Dashboard
Fascicoli Dell'Operatore
Economico Ordina per v
| Miei Appalti
2 documenti

Operatore Economico . . )
Non disponibile undefined

Fascicolo dell'appalto -
Scadenza: N/A

2 documenti
Non disponibile undefined

Fascicolo dell'appalto -
Scadenza: N/A

2 documenti
Non disponibile undefined

ALTOTE ALKSNI

Fascicolo dell'appalto —

Scadenza: N/A

5 Elementi Mostrati 1 - 5 su 209 risultat

Codice appalto

A

[m] gg/mm/aaaa

2 documenti
Non disponibile undefined

Fascicolo dell'appalto -

2 documenti
Non disponibile undefined

Fascicolo dell'appalto -

‘1‘2 3 42

Figura 13 — | miei Appalti

Q mav

. STEFANO BIANCO

Codice Stazione Appaltante

Dm

Scadenza: N/A

Scadenza: N/A

Impostando uno o pit filtri di ricerca e cliccando sul pulsante Cerca, il sistema mostrera, nella parte inferiore della
pagina, il set di risultati di ricerca ottenuti attraverso i filtri impostati.

| filtri di ricerca disponibili per la ricerca di un fascicolo dell’Appalto sono i seguenti:

e Cerca - campo di testo libero
14 | AUTORITA NAZIONALE ANTICORRUZIONE



e CIG = CIG del lotto di riferimento

e Codice Appalto > codice dell'appalto di riferimento

¢ Codice Stazione Appaltante> codice della Stazione Appaltante di riferimento per quell'appalto

e Data di creazione = data di creazione del fascicolo

5 1 MIEI APPALTI

Cerca d[ Codice appalto Codice Stazione Appaltante
= Filtri Da A
Data creazione gg/mm/aaaa [m] gg/mm/aaaa [} B m

Nedinna nar ..

Figura 14 Filtri di ricerca fascicolo dell’appalto

| risultati di ricerca saranno mostrati sempre in forma di card.

La card che rappresenta un fascicolo dell’Appalto € riportata di seguito:

2 documenti

Non disponibile undefined

Lodice Appalto: LuUILE! \LIUIEDS

Fascicolo dell'appalto

Figura 15 Card Fascicolo dell’Appalto

Le informazioni visualizzate per ciascuna card del fascicolo dell’Appalto sono:

¢ Numero dei documenti: numero dei documenti contenuti nel fascicolo;
e Oggetto appalto: label che riporta I'oggetto dell'appalto;
o Codice appalto: codice dell'appalto di riferimento per quel fascicolo;

Scadenza: N/A

e Pulsante Fascicolo dell'Appalto: link che conduce alla pagina di dettaglio del fascicolo

e Data di scadenza: data di scadenza del fascicolo
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Azioni disponibili per Fascicolo del Concorrente

Per ciascun fascicolo, I'utente pud effettuare le seguenti operazioni:

Fascicolo autorizzato

" Visualizza dettaglio fascicolo: tale funzione consente di visualizzare la pagina di dettaglio di
un fascicolo del concorrente per cui I'SA ha ottenuto I'autorizzazione, partendo dalla lista dei risultati di ricerca
oppure dalle card mostrate nella landing page.

Richiedi documento: tale funzione permette di richiedere all'Operatore economico di inserire
un particolare documento in un fascicolo del concorrente, aprendo la lista dei documenti disponibili.

Documenti associati al fascicolo autorizzato
Oggetto Tipo Stato  azioni

Naviga i documenti associati: tale funzione
consente di visualizzare la lista dei documenti associati ad un determinato fascicolo del concorrente e visualizzarne
il dettaglio.

3.1.3  Visualizza Dettaglio Fascicolo del Concorrente

Qualora I'utente voglia consultare le informazioni di dettaglio di un fascicolo del concorrente a cui [ stato autorizzato
e navigare i documenti contenuti al suo interno, potra cliccare sulla card relativa, al link Fascicolo autorizzato.

Si aprira una pagina Dettaglio fascicolo come mostrato di seguito:
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3.14

Portale Servizi A.N.AC. - Fascicolo Virtuale Stazione Appaltante

F AUTORITA
4 NAZIONALE
ANTICORRUZIONE

Trasparenza

Anticorruzione Contratti Pubblici Kit ~

Home / FUSA/ Dettaglio Fascicolo Autorizzato

« Dettaglio fascicolo autorizzato

STEFANO BIANCO

BETAIMPORT SRL

APPALTANTE

Dashboard

Oggetto del fascicolo:

o STEFANO BIANCO

ID Fascicolo: a9af7c1f-6b7d-4a1f-8980-48604ce515ce

Fascicolo contenente i documenti dell'OE 80208450587 da verificare per I'appalto codiceAppaltoTEST_3107_ALKSNDR_&4

Fascicoli Dell'Operatore

Economico

| Miei Appalti

Informazioni di dettaglio del fascicolo

Stato del fascicolo

Operatore Economico

Aperto

Tipologia fascicolo:
FVC

Informazioni di dettaglio dell'appalto

Oggetto Appalto

Data creazione:
19/9/2023

Provision of IT services related to the information systems of the publications office (namely EUR-Lex, N-Lex, and Search Layer), with the possibility to extend

the provision to other information systems.

1D appalto:
f50d6339-cbOb-4cfb-8753-2de6e09334d6

Stato dell'appalto:
Confermato

Documenti associati al fascicolo autorizzato

Oggetto Tipo

Codice Appalto:
codiceAppaltoTEST_3107_ALKSNDR_&

Data e ora creazione appalto:
31/07/23,13:45

Stato azioni

Delibera n. 145 del 25 ottobre 2023 eform - Standard di notifica per le procedure di appalto pubblico nell UE Creato

5 Elementi .

<[7] >

Figura 16 — Pagina di dettaglio Fascicolo del concorrente autorizzato

Richiedi documento

L'utente Stazione Appaltante, selezionando il tasto presente nella pagina di Dettaglio del
Fascicolo, puo richiedere ad un Operatore Economico, tramite funzionalita dedicata, di inserire nel fascicolo del
concorrente un documento utile per la partecipazione ad una determinata gara..

Portale Servizi ANAC. - Fascicolo Virtuale Stazione Appaltante

ANNC

Trasparenza . Antiorruzione .~ Contratti Pubblici ~  Kit

Home / FVSA/ Richiedi Documento

« Richiedi documento

° STEFANO BANCO

Chiave accesso

88ea2b56-09eb-4e11-a450-2ed5

FASCICOLO STAZIONE
APPALTANTE

Dashboard

Fascicoli DellOperatore

Economico

1 Miei Appati

Operatore Economico

ma © sTerANO BIANCO

Tipologia documento *
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Figura 17 Pagina Richiedi documento
La pagina mostra una maschera di inserimento con i seguenti campi:
e Tipo documento - menu a tendina valorizzato con le tipologie di documento previste (campo obbligatorio)
e Data di scadenza - calendar per la selezione della data di scadenza della richiesta (campo obbligatorio)
e Note = campo facoltativo di testo libero
Saranno poi presenti i seguenti pulsanti per terminare |'operazione:
e Conferma = per confermare |'operazione
e Annulla 2 per annullare 'operazione

Alla pressione del pulsante Conferma comparira un pop up di conferma che notifichera all’utente il successo
dell’operazione attraverso il seguente messaggio: “Documento richiesto”.

A seguito dell’operazione sara inviata una notifica all’'utente Operatore Economico per consentirgli di effettuare
I'inserimento del documento richiesto nel fascicolo del concorrente.

3.1.5 Naviga i documenti associati

Scorrendo nella pagina del dettaglio del fascicolo, & presente una sezione Documenti associati al fascicolo
autorizzato, che riporta una lista di documenti associati a quel fascicolo in forma tabellare. Le informazioni in questa
tabella di sintesi sono le seguenti:

e Oggetto > Oggetto del documento

e Tipo - Tipologia di documento

e Stato > Stato del documento

e Azioni - colonna con menu di azioni disponibili per ogni elemento

Documenti associati al fascicolo autorizzato

Oggetto Tipo Stato azioni
Approvazione con Delibera ANAC n. 185 scheda ANAC Creato :
Indicazioni in materia di affidamenti espd-Request - European single procurement document - Request Creato E
Regolamento concernente il rimborso delle spese eform - Standard di notifica per le procedure di appalto pubblico nell'UE Creato E
Delibera n. 145 del 25 ottobre 2023 eform - Standard di notifica per le procedure di appalto pubblico nell'UE Creato E

Figura 18 Documenti associati al fascicolo autorizzato

L'utente, dalla colonna Azioni puo:

e Visualizzare il dettaglio del documento
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Stato azioni

Creato

Vedi

Figura 19 Azioni disponibili per documenti associati

3.1.6  Visualizza Dettaglio Documento

Selezionando la voce di menu Vedi dalla funzionalita descritta al paragrafo precedente, |'utente atterra sulla pagina
di dettaglio del documento.

Portale Servizi AN.AC. - Fascicolo Virtuale Stazione Appaltante Q © steEFANO BIANCO
J AUTORITA
& ANR‘ NAZIONALE
< ANTICORRUZIONE
Trasparenza ~  Anticorruzione «  Contratti Pubblici v Kit

Home / FUSA/ Dettaglio Documento

STEFANO BIANCO

BETAIVPORTSRL * < ID documento
FASCICOLO STAZIONE Oggetto
APPALTANTE
Approvazione con Delibera ANAC n. 185
Dashboard
Fascicoli Dell Operatore Informazioni di dettaglio
Economico
» Stato documento
| Miei Appalti
Creato
Operatore Economico
Tipologia documento Data emissione
[ scHEDA ANAC 7/8/2023
Data fine validita Data inserimento
11/10/2025 N/A
Protocollo
Numero protocollo Data protocollo
N/A N/A

Fascicoli del concorrente

Fascicoli del concorrente associati
Fascicolo contenente i documenti dell'OE 80208450587 da verificare per I'appalto codiceAppaltoTEST_3107_ALKSNDR_1

Fascicolo contenente i documenti dell'OE 80208450587 da verificare per I'appalto codiceAppaltoTEST_3107_ALKSNDR_3

SElementi.  1-5/1

Figura 20 Pagina Dettaglio documento
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Azioni disponibili per Fascicolo dell’Appalto

L'utente ha la possibilita di gestire i fascicoli dell’Appalto a sua disposizione, in particolare pud effettuare le seguenti
operazioni:

Fascicolo dell'appalto

" Visualizza dettaglio Fascicolo dell’Appalto: tale funzione consente di visualizzare la
pagina di dettaglio di un Fascicolo dell'Appalto, partendo dalla lista dei risultati oppure dalle card mostrate nella
landing page, al click sul link Fascicolo dell’Appalto.

azioni

Vedi

. Visualizza dettaglio documento: tale funzione permette di visualizzare la pagina di
dettaglio di un documento associato ad un Fascicolo dell'Appalto.

3.1.7  Visualizza dettaglio Fascicolo dell’ Appalto

Qualora I'utente voglia consultare le informazioni di dettaglio di un Fascicolo dell’Appalto e visualizzarne i documenti
Fascicolo dell'appalto

associati, potra cliccare sulla card relativa, al link " posto sulla card relativa.

Si aprira una pagina Dettaglio Fascicolo dell’Appalto come mostrato di seguito:
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Portale Servizi A.N.AC. - Fascicolo Virtuale Stazione Appaltante o m

AUTORITA
NAZIONALE
ANTICORRUZIONE

Trasparenza ~ Anticorruzione ~  Contratti Pubblici ~  Kit

@© STEFANO BIANCO

Home / FUSA/ Dettaglio Fascicolo Appalto

« Dettaglio fascicolo appalto
@ e

ID Fascicolo: 599ac57b-512d-4793-9ef0-dfa9a3a12b0c

FASCICOLO STAZIONE Oggetto del fascicolo:
APPALTANTE
N/A
Dashboard
Fascicoli DellOperatore Informazioni di dettaglio del fascicolo
Economico
Stato del fascicolo Data creazione:
1 Miei Appalti 2
28/7/2023
Operatore Economico
Tipologia fascicolo:
FUA
Informazioni di dettaglio dell'appalto
Oggetto Appalto
Non disponibile
ID appalto: Codice Appalto:
599ac57b-512d-4793-%ef0-dfa%a3a12b0c codiceAppaltolEST1
Stato dell'appalto: Data e ora creazione appalto:

Documenti associati al fascicolo dell'appalto

Oggetto Tipo azioni
/A eform - Standard di notifica per le procedure di appalto pubblico nell UE
A espd-Request - European single procurement document - Request

SElementi,  1.5/1

Figura 21 - Pagina di dettaglio Fascicolo dell’Appalto

3.1.8 Naviga i documenti associati

Scorrendo nella pagina del dettaglio del fascicolo, & presente una sezione Documenti associati al fascicolo

dell’appalto, che riporta una lista di documenti associati a quel fascicolo in forma tabellare. Le informazioni in questa
tabella di sintesi sono le seguenti:

e Oggetto > Oggetto del documento
e Tipo - Tipologia di documento
e Azioni - colonna con menu di azioni disponibili per ogni elemento
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Documenti associati al fascicolo dell'appalto

Oggetto Tipo azioni
N/A eform - Standard di notifica per le procedure di appalto pubblico nell'UE
N/A espd-Request - European single procurement document - Request

Figura 22 Documenti associati al fascicolo dell’appalto

L'utente, dalla colonna Azioni puo:

e Visualizzare il dettaglio del documento

azioni

Vedi

Figura 23 Azioni disponibili per documenti associati

3.1.9  Visualizza Dettaglio Documento

Selezionando la voce di menu Vedi dalla funzionalita descritta al paragrafo precedente, |'utente atterra sulla pagina
di dettaglio del documento.
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@ STEFANO BIANCO -

Portale Servizi AN.AC. - Fascicolo Virtuale Stazione Appaltante

2 ANNC

AUTORITA
NAZIONALE
ANTICORRUZIONE

Trasparenza ~ Anticorruzione ~  Contratti Pubblici Kit

Home / FVSA/ Dettaglio Documento

STEFANO BIANCO
BETA IMPORT SRL

FASCICOLO STAZIONE
APPALTANTE
Dashboard

Fascicoli Dell'Operatore

Economico
| Miei Appalti

Operatore Economico

« |ID documento

Oggetto

Approvazione con Delibera ANAC n. 185

Informazioni di dettaglio
Stato documento

Creato

Tipologia documento
[ scHEDA ANAC

Data fine validita

11/10/2025
Protocollo
Numero protocollo

N/A

Fascicoli del concorrente

Fascicoli del concorrente associati

Data emissione

7/8/2023

Data inserimento

N/A

Data protocollo

/A

Fascicolo contenente i documenti dell'OE 80208450587 da verificare per I'appalto codiceAppaltaTEST_3107_ALKSNDR_1

Fascicolo contenente i documenti dell'OE 80208450587 da verificare per I'appalto codiceAppaltoTEST_3107_ALKSNDR_3

e ‘1‘

Figura 24 Pagina Dettaglio documento

3.1.10 Richiesta Autorizzazione Fascicolo

Tramite la selezione della voce di menu | miei appalti, I'utente ha la possibilita di chiedere I'autorizzazione per
I'accesso al fascicolo dei concorrenti che risultano a sistema, cosi come comunicati alla PCP direttamente o per il
tramite delle piattaforme digitali di approvvigionamento certificate.

Nel dettaglio del fascicolo dell'appalto compare I'elenco dei concorrenti.

Ragione sociale

3R COSTRUZIONI S.N.C. DI FOSSI FABIO & DINO

Codice fiscale Codice appalto azioni

02486740356 CODICEAPPALTOTEST [$

L e

Figura 25 Elenco dei partecipanti
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L'utente ha la possibilita di richiedere I'autorizzazione al fascicolo del concorrente per un determinato appalto, dal
menu presente nella tabella dei partecipanti all'appalto, selezionando la voce Richiedi autorizzazione.

Ragione sociale Codice fiscale Codice appalto azioni

3R COSTRUZIONI S.N.C. DI FOSSI FABIO & DINO 02486740356 CODICEAPPALTOTEST

Figura 26 Opzione per richiesta autorizzazione

Alla selezione della voce Richiedi autorizzazione, sara visualizzata una schermata per il completamento e la conferma
dell’operazione:

Portale Servizi AN.AC. - Fascicolo Virtuale Stazione Appaltante - @ STEFANO BIANCO -
AUTORITA
AN“‘ NAZIONALE
ANTICORRUZIONE
Trasparenza~ Anticorruzione Contratti Pubblici - Kit

Home / FVSA/ Richiedi Autorizzazione Fascicolo

« Richiedi autorizzazione fascicolo

@ STEFANO BIANCO
BETAIMP RL

Ragione sociale Codice fiscale D appalto

3R COSTRUZIONI S.N.C. DI FOSSI FABIO & DINO 02486740356 599ac57b-512d-4793-9ef0-dfada3a12b0c
FASCICOLO STAZIONE APPALTANTE

Dashboard Codice appalto

codiceAppaltoTEST1
Fascicoli Dell'Operatore

Economico

OggettoAppalto
1 Miei Appalti N . .

Provision of IT services related to the information systems of the publications office (namely EUR-Lex, N-Lex, and Search Layer), with the possibility to extend the
Operatore Economico provision to other information systems.

Autorizzazione
Data inizio autorizzazione* Data fine autorizzazione
gg/mm/aaaa (m] gg/mm/aaaa o

Fnal m

Figura 27 Richiesta autorizzazione

La pagina presentera i seguenti campi:

e Ragione sociale 2 campo in sola lettura

e Codice fiscale > campo in sola lettura

e ID Appalto = campo in sola lettura

e Codice Appalto 2 campo in sola lettura

e Oggetto Appalto = campo in sola lettura

e Data inizio autorizzazione > campo obbligatorio editabile

¢ Data fine autorizzazione > campo obbligatorio editabile

L'utente, a valle della compilazione almeno dei campi segnati come obbligatori presenti nella schermata, preme sul
pulsante Conferma.
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Al completamento dell’'operazione sara visualizzato un pop up che indichera I'esito e riportera il testo “Richiesta
inoltrata”.

Gestione Notifiche

L'utente ha la possibilita di gestire le notifiche che sono indirizzate al suo profilo e che sono necessarie al
completamento dele operazioni in vista della valutazione dei requisiti presentati dagli Operatori Economici per
partecipare alla gara.

Per tale scopo, nella Landing Page, € presente una sezione dedicata, in cui visualizza le tre notifiche pit recenti
indirizzate alla Stazione Appaltante e non ancora lette:

Le tue notifiche Tutte le notifiche —
RISPOSTA AUTORIZZAZIONE RICHIESTA AUTORIZZAZIONE RICHIESTA AGGIORNAMENTO
Messaggio da: Messaggio da: Messaggio da:
LCRLCA79F01H501B MNNPLA78LO1H5017 03443420231
Approfondisci + Approfondisci + Approfondisci +
Scadenza: 9/10/2023 Scadenza: 7/9/2023 Scadenza: 9/9/2023

Figura 28 Sezione notifiche

La consultazione delle notifiche puo essere espansa cliccando sul pulsante Tutte le notifiche in alto a destra, che indirizza
I'utente ad una pagina contenente tutte le notifiche non ancora scadute.

Le notifiche indirizzate all’utente Stazione Appaltante possono essere di 3 tipi:

e Risposta autorizzazione - notifica che mostra la risposta da parte di un Operatore Economico in relazione alla
richiesta di autorizzazione ad un fascicolo del concorrente

Portale Servizi A.N.AC. - Fascicolo Virtuale Stazione Appaltante o m @ STEFANOBIANCO ~

ANNC 5.

Trasparenza -~ Anticorruzione - Contratti Pubblici ~  Kit

Home / FUSA/ Approfondisci Notifica

« Informazioni notifica

@ STEFANO BIANCO
BETAINPORT 2L
Oggetto Richiedente
RISPOSTA AUTORIZZAZIONE LCRLCA79F01H5018
FASCICOLO STAZIONE
APPALTANTE
Data creazione Data di fine validita
Dashboard 9/10/2023 9/10/2023
Fascicoli Dell'Operatore
Economico
I Miei Appalti Contenuto notifica:
Operatore Economico Va tutto bene
Data inizio autorizzazione Data fine autorizzazione Codice appalto
23/1/2022 23/1/2022 codiceAppaltoTEST2907 _2

Autorizzazione

Revocata

OggettoAppalto

Provision of IT se

amely EUR-Lex, N-Lex, and Search Layer),
with the

Motivazione
REVOCO

Figura 29 Notifica Risposta Autorizzazione
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